Diakonie

Das Diakonische Werk Oderland - Spree e.V. ist ein gemeinnitziger, kirchlicher, mildtatiger
Trager, mit Angeboten in Bereichen der ambulanten, teilstationdren und stationdren Jugend-
und Familienhilfe; Pflege und Sterbebegleitung; Migration sowie mit zahlreichen
Beratungsstellen.

Fur den vielféltigen, verantwortungsvollen und umfangreichen Tatigkeitsbereich in der
Verwaltung, am Standort Seelow, suchen wir zum Ausbildungsstart September 2025 eine/n

Kauffrau/Kaufmann im

Gesundheitswesen (m/w/d)

Deine Aufgaben:

e Ausbildung mit hohem  Praxisanteil:
Verwaltungsvorgangen und Geschaftsprozessen

e Erlernen von kaufmannischen, verwaltenden und organisatorischen Fahigkeiten

e  Aktive Einbindung in das Tagesgeschaft

e Einsatzin unterschiedlichen Abteilungen wie die Finanzbuchhaltung, Lohnbuchhaltung,
Personalwesen, Leistungsabrechnung in einer unserer Sozialstationen

e Besuch der Berufsschule OSZ Il in Potsdam

Planung und  Organisation von

Dein Profil:

e Einen guten Realschulabschluss oder ein (Fach-) Abitur

e Gute Umgangsformen und Freunde am Umgang mit Menschen

e Hohe Lernbereitschaft, Teamfahigkeit und Flexibilitat

e Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

e gute Auffassungsgabe und Konzentrationsvermégen

e Interesse an Verwaltungsabldufen und organisatorischen Aufgaben
e Idealerweise gute Anwenderkenntnisse in den MS-Office-Programmen
e Positive Einstellung zu unseren diakonischen Werten

e Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Diskretion im Umgang mit internen Daten

Wir bieten:

e eine qualifizierte und strukturierte Ausbildung gemalt dem Ausbildungsrahmenplan in
einem engagierten und freundlichen Team

e eine attraktive Ausbildungsvergiitung nach AVR DWBO sowie eine betriebliche Alters-
und Gesundheitsvorsorge

e vielfdltige Einsatzmoglichkeiten innerhalb unseres Vereins nach erfolgreicher
Abschlusspriifung

Du bist engagiert, flexibel, zuverldssig, motiviert und interessiert an einem Start in das
Berufsleben bei uns? Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen!

.
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Stellenausschreibung

vom 23.12.2024

Interesse geweckt?

Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen am
besten per E-Mail an:

personal-nestler@diakonie-ols.de

oder per Post an:

Diakonisches Werk
Oderland-Spree e.V.
Personalwesen
Ernst-Thalmann-Str. 19 b
15306 Seelow

Kontakt fiir Riickfragen:

Personalwesen Herr Nestler
03346 896926
personal-nestler@diakonie-ols.de

Bewerbungsschluss:
15.03.2025

www.diakonie-ols.de




